Carta de renuncia voluntaria

Fictional sample for editing and authorised review

EJEMPLO PARA REVISAR ANTES DE ENVIAR

De: Paula Cevallos (personaje)

Para: Gerencia de Andes Demo Seguros

Ciudad: Quito

Puesto: Analista de polizas

Fecha de la carta: 16 de octubre de 2026

Estimada gerencia,

Presento mi renuncia voluntaria al puesto de analista de polizas. El contrato que firme pide
treinta dias de preaviso, y por eso propongo como ultimo dia el 16 de noviembre de 2026.
Quedo a la espera de la respuesta de la empresa. Esta carta no da por aceptada la renuncia
ni fija un importe de liquidacion.

Atentamente,

Paula Cevallos
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