Carta de aceptación de renuncia
Fictional sample for editing and authorised review
EJEMPLO PARA REVISAR ANTES DE FIRMAR
Empresa: Oficina Demo Providencia S.A. de C.V.
Ciudad: Guadalajara
Para: Hugo Salinas (personaje)
Puesto: Ejecutivo de cuenta
Fecha: 20 de octubre de 2026
Estimado Hugo Salinas,
Acusamos recibo de tu renuncia voluntaria recibida el 16 de octubre de 2026. El último día que esta empresa registrará es el 14 de noviembre de 2026.
Esta carta no es el finiquito. Las cantidades, si corresponden, irán en la liquidación cuando nómina las haya calculado. No se adelantan aquí.
Firma autorizada y sello: [nombre, cargo, sello]

